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1. 毕业与学位
1.1. 答辩资格审查
业务应用描述
提交答辩资格审查。
操作步骤
登录系统，点击【毕业与学位】→【答辩资格审查】。
操作说明
下图为答辩资格审查页面。
选择论文、专利，点击【提交】提交答辩资格审查。
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图：答辩资格审查
1.2. 论文格式检查
业务应用描述
新增论文格式检查。
操作步骤
登录系统，点击【毕业与学位】→【论文格式检查】。
操作说明
下图为论文格式检查页面。
点击【新增】先填写论文题目，再点击【选择文件】上传论文，最后点击【提交】弹框提示“提交后无法更改,确定要提交吗”点击【确定】新增论文格式检查。
点击检测报告栏的【下载】可下载检测报告；
点击操作栏的【查看】查看已提交的论文格式检查。
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图：论文格式检查
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图：论文格式检查-新增
1.3. 论文盲审申请
业务应用描述
申请论文盲审。
操作步骤
登录系统，点击【毕业与学位】→【论文盲审申请】。
操作说明
下图为论文盲审申请页面。
点击【申请】填写盲审申请信息，点击【暂存】保存信息，可修改；点击【提交】提交申请，不可修改；
已保存的申请，可点击操作栏的【编辑】【删除】进行修改、删除；
已提交的申请，可点击操作栏的【查看】查看申请信息。
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图：论文盲审申请-已保存
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图：论文盲审申请-已提交
1.4. 学生答辩申请
业务应用描述
提交答辩申请。
操作步骤
登录系统，点击【毕业与学位】→【学生答辩申请】。
操作说明
下图为学生答辩申请页面。
点击【申请】填写答辩申请信息，点击【暂存】保存信息，可修改；点击【提交】提交申请，不可修改；
已保存的申请，可点击操作栏的【编辑】【删除】进行修改、删除；
已提交的申请，可点击操作栏的【查看】查看申请信息。
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图：学生答辩申请
[image: ]图：学生答辩申请-已保存
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图：学生答辩申请-已提交
1.5. 授予数据核对
业务应用描述
核对并提交个人基本信息。
操作步骤
登录系统，点击【毕业与学位】→【授予数据核对】。
操作说明
下图为授予数据核对页面。
[bookmark: _GoBack]核对无误，点击【提交】，弹框提示“提交后无法修改，确认提交？”点击【确定】提交信息。
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图：授予数据核对
1.6. 答辩决议清稿
业务应用描述
提交答辩决议清稿。
操作步骤
登录系统，点击【毕业与学位】→【答辩决议清稿】。
操作说明
下图为答辩决议清稿页面。
维护申请内容，点击【提交】等待审核；
已提交的答辩决议清稿，可点击【下载】/【预览】下载/预览答辩决议清稿、终版论文。
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图：答辩决议清稿
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图：答辩决议清稿-已提交
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